资阳环境科技职业学院—人才培养工作评估指标体系任务分解表
各系（部）任务清单

	基础性教学资料
	1
	课程标椎

	
	2
	教学进度计划表

	
	3
	教案

	
	4
	课件

	
	5
	教学日志本

	
	6
	听课记录本

	
	7
	笔试科目期末资料【试卷样本、学生试卷、学生成绩单、成绩分析表、学生签到表、考场记录表、试卷命题审批表、试卷阅卷质量审核表等】

	
	8
	非笔试科目期末资料【非笔试科目考试（核）方案审批表 、学生成绩单、成绩分析表等】




	主要评估指标
	关键评估要素
	材料编号
	佐证材料目录
	牵头部门
	责任人
	配合部门

	1.领导作用

责任部门：党政办
责任人：熊娅
	1.1 学院事业发展规划
责任部门：党政办
责任人：熊娅
	1.1.6
	各专业建设规划
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	1.1.14
	各部门近三年工作计划和总结
	各部门
	各部门负责人
	

	
	1.2办学目标与定位
责任部门：党政办
责任人：熊娅
	1.2.3
	生态文明特色三全育人相关材料
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	1.3对人才培养重视程度

责任部门：党政办
责任人：熊娅
	1.3.6
	近三年学院领导关心师生工作、学习、生活的会议和讲话材料
	党政办
	熊娅
	各部门

	
	
	1.3.8
	近三年学院领导听课记录
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	1.3.12
	各系部面向企业开展校企合作项目一览表
	合就处
	冯志江
	各系（部）

	
	
	1.3.13
	各系部与行业企业合作的协议、记录、新闻报道或其他原始材料
	合就处
	冯志江
	各系（部）

	
	
	1.3.15
	近三年学院“奖、助、贷”资助的发放情况统计表
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	1.4校园稳定

责任部门：安全保卫处
责任人：唐千
	1.4.3
	校园安全稳定目标责任书
	安全保卫处
	唐千
	各系（部）

	
	
	1.4.5
	校园应急事件处置材料
	安全保卫处
	唐千
	各系（部）

	






2.师资队伍

责任部门：党政办
责任人：熊娅
	






2.1专任教师

责任部门：党政办
责任人：熊娅
	2.1.1
	全校教职工花名册
	党政办
	熊娅
	各系（部）

	
	
	2.1.2
	全校专任教师花名册（含年龄、学历、学位、专业、职称、双师依据等）
	党政办
	熊娅
	各系（部）

	
	
	2.1.3
	硕士及以上学历教师名单及证书复印件
	党政办
	熊娅
	各系（部）

	
	
	2.1.4
	高级职称教师名单和证书复印件
	党政办
	熊娅
	各系（部）

	
	
	2.1.5
	高水平教学团队一览表
	党政办、教务处
	熊娅、阳锋
	各系（部）

	
	
	2.1.6
	各专业带头人一览表
	党政办、教务处
	熊娅、阳锋
	各系（部）

	
	
	2.1.8
	双师素质教师一览表及相关证明材料
	党政办、教务处
	熊娅、阳锋
	各系（部）

	
	
	2.1.9
	教师培训进修一览表
	党政办
	熊娅
	各系（部）

	
	
	2.1.12
	教科研成果一览表及相关支撑材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	2.1.13
	专任教师教研科研项目申报、立项、结题验收等材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	2.1.15
	近三年学院开展师德师风建设活动材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	2.2 兼职教师

责任部门：教务处
责任人：阳锋
	2.2.1
	全校兼职教师花名册
	党政办
	熊娅
	各系（部）

	
	
	2.2.2
	近三年兼职教师所承担的教学任务情况
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	2.2.3
	近三年兼职教师教学评价材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	3. 课程建设

责任部门：教务处
责任人：阳锋、
王俊槐
	3.1课程内容

责任部门：教务处
责任人：阳锋
	3.1.1
	各专业人才培养方案汇编（2019-2021年）
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	3.1.2
	各专业申报材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	3.1.3
	各专业课程标准汇编
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	3.1.5
	精品课程一览表及相关材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	3.1.6
	课程思政示范课程一览表及相关材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	3.1.7
	[bookmark: _GoBack]校企合作课程一览表及相关材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	3.2教学方法手段

责任部门：教务处
责任人：阳锋
	3.2.2
	近三年教师教学技能竞赛及课件比赛相关材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	3.2.3
	教学改革典型案例一览表及相关材料（教案、总结）
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	3.2.5
	考试考核方法改革典型课程一览表及相关材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	3.3.1
	校内专任教师授课情况一览表
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	3.3主讲教师
责任部门：教务处
责任人：阳锋
	3.3.2
	校外兼职教师授课情况一览表
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	3.4 教学资料
责任部门：教务处、图书信息中心
责任人：阳锋、李忠锐
	3.4.3
	近三年各专业教材选用情况一览表
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	
	3.4.4
	校企合作开发教材（自编讲义）一览表及样本
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	4.实践教学

责任部门：教务处
责任人：阳锋、王俊槐
	4.1 实践教学条件

责任部门：教务处
责任人：王宇浩
	4.1.1
	校内实训室建设规划
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	
	4.1.2
	校内实训室一览表
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	
	4.1.3
	实训教学仪器设备台账
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	
	4.1.5
	校外实习基地一览表
	合就处
	冯志江
	各系（部）

	
	
4.2实践教学课程体系设计

责任部门：教务处
责任人：王宇浩
	4.2.1
	各专业人才培养方案
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	4.2.2
	各专业实践教学环节汇总表
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	
	4.2.3
	各专业实训教学指导手册
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	
	4.2.4
	各专业实习指导手册
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	
	4.2.5
	各专业技能大赛汇总表
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	4.3实践教学管理

责任部门：教务处
责任人：王宇浩
	4.3.2
	校内实训室教学管理人员一览表
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	
	4.3.3
	近三年实践教学质量检查报告
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	
	4.3.6
	学生实习专职管理人员一览表
	教务处
	王宇浩
	各系（部）

	
	4.4顶岗实习

责任部门：合就处
责任人：冯志江
	4.4.2
	近三年分专业的学生顶岗岗位一览表
	合就处
	冯志江 
	各系（部）

	
	
	4.4.3
	近三届毕业生顶岗实习工作计划安排、总结
	合就处
	冯志江 
	各系（部）

	
	
	4.4.4
	近三届毕业生顶岗实习优秀实习报告
	合就处
	冯志江 
	各系（部）

	
	
	4.4.5
	近三届毕业生顶岗实习的相关材料
	合就处
	冯志江 
	各系（部）

	
	
	4.4.6
	各专业校外实习基地一览表及相关协议文件
	合就处
	冯志江 
	各系（部）

	
	4.5 双证书获取
责任部门：培训中心
责任人：卢星宇
	4.5.2
	各类证书培训项目一览表及相关材料
	培训中心
	卢星宇
	各系（部）

	5.特色专业建设

责任部门：教务处
责任人：阳锋、  王俊槐
	5.1 专业特色

责任部门：教务处
责任人：阳锋
	5.1.5
	特色重点专业申报材料及专业建设规划
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	5.1.6
	特色重点专业建设情况报告
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	5.1.7
	订单班建设情况一览表
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	














6. 教学管理

责任部门：教务处
责任人：阳锋、  王俊槐
	6.1 管理规范

责任部门：教务处
责任人：王俊槐、阳锋
	6.1.5
	近三年学院教学工作例会会议材料
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	6.1.6
	近三年各教学单位教研活动记录材料
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	6.1.7
	近三年教学系部及教学管理部门的年度计划 、总结
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	6.1.9
	近三年各专业培养计划调整、变更情况材料汇编
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	6.1.16
	院系两级专职教学管理岗位及人员基本情况一览表
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	6.2 学生管理

责任部门：学生处
责任人：王用帅
	6.2.3
	近三年学生工作会议记录
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.4
	近三年学生志愿者行动工作情况材料
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.5
	近三年心理健康教育活动情况材料
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.6
	近三年学生奖惩情况一览表
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.7
	近三年学生的奖、贷、困、补工作的相关材料
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.8
	近三年学生管理部门的年度学生工作计划、总结
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.9
	学生管理部门获得各类荣誉统计表
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.11
	近三年学生社团活动情况材料汇编
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.12
	近三年学生参加各类竞赛、活动获奖情况一览表
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.13
	校园文化建设的其他相关材料（办法、新闻稿、照片、录像等）
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.17
	各系部专职学生管理人员基本情况一览表
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	
	6.2.18
	近三年学生辅导员带班情况统计
	学生处
	王用帅
	各系（部）

	
	6.3质量监控

责任部门：教务处
责任人：王俊槐
	6.3.4
	近三年教学检查情况材料
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	6.3.5
	近三年院系两级督导听课记录
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	6.3.6
	近三年院系两级督导工作总结
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	6.3.7
	近三年班级教学信息员工作记录
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	6.3.8
	近三年学生评教记录
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	6.3.9
	学院各类学生座谈会、问卷调查的材料
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	
	
	6.3.10
	近三年教学事故处理记录材料
	教务处
	王俊槐
	各系（部）

	


7.社会评价

责任部门：合就处、招生处、教务处
责任人：冯志江、万小冬、阳锋

	7.1 生 源
责任部门：招生处
责任人：万小冬
	7.1.7
	近三年全校各专业报到情况统计表
	招生处
	万小冬
	各系（部）

	
	7.2 就 业

责任部门：合就处
责任人：冯志江
	7.2.2
	近三年全校分专业的毕业生人数、年底就业人数、就业率统计表
	合就处
	冯志江
	各系（部）

	
	
	7.2.4
	近三年分专业的毕业生就业岗位分布一览表
	合就处
	冯志江
	各系（部）

	
	
	7.2.7
	近三年就业指导与服务活动的相关材料
	合就处
	冯志江
	各系（部）

	
	
	7.2.8
	近三年学院就业指导工作的计划和总结
	合就处
	冯志江
	各系（部）

	
	7.3社会服务

责任部门：教务处、
培训中心
责任人：阳锋、卢星宇
	7.3.1
	师生深入行业企业地方开展技术服务情况的相关材料
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	7.3.2
	学院教师近三年主持完成的市级以上科研课题及专利发明一览表
	教务处
	阳锋
	各系（部）

	
	
	7.3.4
	校企合作项目一览表
	合就处
	冯志江
	各系（部）



1

