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资阳环境科技职业学院《信息技术》课程标准

一、课程性质与任务
[bookmark: _TOC_250020]（一）课程性质
信息技术涵盖信息的获取、表示、传输、存储、加工、应用等各种技术。信息技术已成为经济社会转型发展的主要驱动力，是建设创新型国家、制造强国、 网络强国、数字中国、智慧社会的基础支撑。提升国民信息素养，增强个体在信 息社会的适应力与创造力，对个人的生活、学习和工作，对全面建设社会主义现 代化国家具有重大意义。
高等职业教育专科信息技术课程是各专业学生必修或限定选修的公共基础 课程。学生通过学习本课程，能够增强信息意识、提升计算思维、促进数字化创 新与发展能力、树立正确的信息社会价值观和责任感，为其职业发展、终身学习 和服务社会奠定基础。
（二）课程任务
全面贯彻党的教育方针，落实立德树人根本任务，满足国家信息化发展战略 对人才培养的要求 围绕高等职业教育专科各专业对信息技术学科核心素养的培养需求，吸纳信息技术领域的前沿技术，通过理实一体化教学，提升学生应用信息技术解决问题的综合能力，使学生成为德智体美劳全面发展的高素质技术技能人才。

[bookmark: _TOC_250018]二、学科核心素养与课程目标
[bookmark: _TOC_250017]（一）学科核心素养
学科核心素养是学科育人价值的集中体现， 是学生通过课程学习与实践所掌握的相关知识和技能， 以及逐步形成的正确价值观、必备品格和关键能力。高等 职业教育专科信息技术课程学科核心素养主要包括信息意识、计算思维、数字化 创新与发展、信息社会责任四个方面。
1.信息意识
信息意识是指个体对信息的敏感度和对信息价值的判断力。具备信息意识的 学生， 能了解信息及信息素养在现代社会中的作用与价值， 主动地寻求恰当的方 式捕获、提取和分析信息，以有效的方法和手段判断信息的可靠性、真实性、准确性和目的性，对信息可能产生的影响进行预期分析， 自觉地充分利用信息解决生活、学习和工作中的实际问题，具有团队协作精神，善于与他人合作、共享信息，实现信息的更大价值。
……
三、课程结构
根据高等职业教育专科信息技术课程目标，确定课程结构与学时安排。
（1） 课程模块
信息技术课程由基础模块和拓展模块两部分构成。
……
[bookmark: _GoBack]
（二）学时安排
基础模块建议学时为48～72学时，拓展模块建议学时为32～80学时。各模块具体学时，由各地区、各学校根据国家有关要求，结合实际情况自主确定。
表1 学时安排
	模块
	主题
	建议学时

	基础模块
	文档处理
	

48~ 72

	
	电子表格处理
	

	
	演示文稿制作
	

	
	信息检索
	

	
	新一代信息技术概述
	

	
	信息素养与社会责任
	

	拓展模块
	信息安全
	


	
	项目管理
	

	
	机器人流程自动化
	


                 
续表
	模块
	主题
	建议学时

	拓展模块
	程序设计基础
	

32~ 80

	
	大数据
	

	
	人工智能
	

	
	云计算
	

	
	现代通信技术
	

	
	物联网
	

	
	数字媒体
	

	
	虚拟现实
	

	
	区块链
	



四、课程内容
（1） [bookmark: _TOC_250011]基础模块
1.文档处理
文档处理是信息化办公的重要组成部分，广泛应用于人们日常生活、学习和 工作的方方面面。本主题包含文档的基本编辑、图片的插入和编辑、表格的插入 和编辑、样式与模板的创建和使用、多人协同编辑文档等内容。
【内容要求】
（1）掌握文档的基本操作，如打开、复制、保存等，熟悉自动保存文档、联 机文档、保护文档、检查文档、将文档发布为PDF格式、加密发布PDF格式文档等操作；
（2）掌握文本编辑、文本查找和替换、段落的格式设置等操作；
（3）掌握图片、图形、艺术字等对象的插入、编辑和美化等操作；
（4）掌握在文档中插入和编辑表格、对表格进行美化、灵活应用公式对表格中数据进行处理等操作；
（5）熟悉分页符和分节符的插入，掌握页眉、页脚、页码的插入和编辑等操作；
（6）掌握样式与模板的创建和使用，掌握目录的制作和编辑操作；
（7）熟悉文档不同视图和导航任务窗格的使用，掌握页面设置操作；
（8）掌握打印预览和打印操作的相关设置；
（9）掌握多人协同编辑文档的方法和技巧。
【教学提示】
本主题的教学建议与实际案例相结合，案例的选取应贴近生活、贴近学习、 贴近工作，在教学中注重使学生掌握操作过程和技巧，可采用“任务描述→技术 分析→示例演示→任务实现→能力拓展”的形式组织教学。
……































附录



教学设备设施配备要求

	项目
	技术参数与要求
	数量

	学生用计算机
		计算机配置满足安装主流教学软件要求支持网络同传和硬盘保护
可选配多媒体教学支持系统



	保证上课时每工
位 1 台（套）

	教师用计算机
	配置优于学生用计算机配置
	≥1 台（套）

	教学投影显示设备
	投影机或电子白板教学一体机
	≥1 台（套）

	软件配置
	桌面操作系统及相关设备驱动程序， 中英文输入法， 常用工具软件， 常用办公和图文编辑软件， 信息安全防护软件， 互联网应用软件，课堂管理软件等
	根据教学需要
选用

	网络连接
	网络交换机，网络接入带宽≥100Mbps
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