图书信息中心述职报告
2021年，图书信息中心以学校和师生的需要为出发点和工作动力，团结内部成员，分工协作，求真务实，开拓进取，紧紧围绕优质服务这一中心，努力提升服务水平，圆满地完成了各项工作任务。现用三项工作和三份感谢来对本年度工作进行述职。
1、 三项工作
1、 团队建设工作
为更好地提升服务质量，队伍建设是非常重要的，在思想上统一认识，做到心往一处想，劲向一处使，以服务全校师生为宗旨，贯彻落实本部门的服务机制。其次，进一步明确岗位职责，做到分工明确，同时做到分工不分家，切实强化团队协作机制。
2、 部门常规工作
[bookmark: _GoBack]以服务教学为宗旨，做好图书信息中心的常规工作。主要包括图书馆的开闭馆、图书借阅、信息系统管理、网络软硬件维护等工作，确保图书馆高质量运转、网络和信息系统正常运行。2021年度共计巡检40余次、办公室综合布线20余次、处理故障200余次，其中全校性网络故障7次。保障学院各大中小型会议顺利召开以及各系部晚会活动多媒体设备的正常使用总共40余次。对标合格评估的指标完成图书采购计划，包括专业图书、特价图书和电子书，其中重要指标为年均图书年增长量为3生/册，图书总馆藏量为60册/生。
3、共管共建工作。
与环境信息系进行公共机房的共管共建工作；与基础教学部进行多媒体教室共管工作；与基础教学部进行图书馆晚自习共管工作；与党建办进行红色文化专栏共管共建工作。
2、 三份感谢
1、要感谢学校的大力支持。“巧妇难为无米之炊”我们再努力，但如果少了硬件的支持，那么很多工作也只能再纸上谈兵。本年度新建42个多媒体教室、新增三间公共机房、新增监控点位120个。这些投入改善了教学环境，降低我们的工作压力。
2、要感谢图书信息中心成员的协作精神和忘我工作精神，虽然我们只有三个人，但全校工作地点最多的应该算我们了，除了图书馆以外，还有报告厅、多媒体教室、监控室、广播室。全校有300多台电脑、十几公里的网络线路、100多只广播、180多个监控探头，一个校园网站，它们是否工作正常，我们都要时刻关注。这么多的设备和与之相关的诸多使用环节和管理环节，落在我们三个人的肩上，我们不会说我们够累，但我们可以自豪地说我们够强，因为我们是一个会分工协作，会忘我工作的团体。
3、要感谢全体教师对图书信息中心工作的理解和支持，虽然我们也希望当你需要我们帮忙的时候，我们会像电视中的超人一样立刻落在你的身边，但实际上我们也只是普通人，再加上教学任务和其他的诸多额外工作，对大家提出的要求不会立刻做出响应，甚至忘掉的也有，由此造成工作不到位，但我们真的很少听到对我们工作上不满的声音，所以要感谢全体教师对我们工作的理解和支持。
